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1. Nguoi cé lién quan phdi nghién ciru va thuc hién ding cdc ndi dung cua quy trinh nay.

2. Nogi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dgo cua Hiéu truong.

3. Méi don vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢6 nhu cdu bé sung thém

tai liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat luong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc

tien. Can bo, giang vién va nguoi lao dong dwoc cung cap file mém trén mang noi bo de

chia sé thong tin khi can.

TT

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hi¢u luc
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1. Muc dich

~ Gilp VC, NLD nim rd duogc hd so va cac budce can thue hién khi xin phép di nudc
ngoai vé viéc riéng; tir 46 thong nhét cach thire thuc hién va xac dinh vai tro, trach nhiém
ctia mdi c4 nhan, don vi lién quan.

~ Giup Nha trudng nim bat, quan 1y va theo ddi dugc tinh hinh VC, NLD xin di
nude ngoai vé viée riéng.

~ Nang cao tinh than, trach nhiém va tinh tuén thi phap luat cia VC, NLD khi di
nudc ngoai vé viée riéng.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay ap dung cho toan thé VC, NLD lam viéc tai Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing (goi tat 1a Trudng).

2.2. Trach nhiém

- VC, NLD xin di nudc ngoai vé viéc riéng c6 trach nhiém chuén bi ding, dua hd so
theo quy dinh;

- Lanh dao don vi c6 VC, NLD xin di nudc ngoai ve viée riéng c6 trach nhiém xac
nhan cac thong tin lién quan dén ho so xin di nude ngoai vé viée riéng cua VC, NLD thudc
don vi minh;

- Phong Quan 1y dao tao co trach nhiém x4c nhan thong tin giang day (ddi voi giang
vién) trong thoi gian giang vién xin di nude ngoai vé viée riéng;

- Phong Tb chtrc va Phap ché c6 trach nhiém tiép nhan hd so, thdm dinh ho so va
trinh BGH xem xét, quyét dinh.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010;

3.2. Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chure ngay 25 thang 11 nam 2019;

3.3. B0 luat Lao dong ngay 20 thang 11 ndm 2019;

3.4. Luat Xuat canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11 nam 2019
va Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Xuat canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam
va Luat Nhap canh, xuat canh, quéa canh, cu tri cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam ngay 10
thang 7 nam 2023;

3.5. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

3.6. Quyét nghi s6 13/NQ-PHTCM-HPT ngay 28/9/2021 cua Hoi dong
truong Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cua
Truong Pai hoc Tai chinh — Maketing.
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3.7. Quyét dinh s6 2620/QD-PHTCM ngay 08/8/2022 cta Hiéu trudng vé viéc ban
hanh Quy dinh vé quan 1y va xét duyét vién chirc, ngudi lao dong di nude ngoai vé viée
riéng cia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém

Khdng

4.2. Chir viét tit

- Vién chuc, nguoi lao dong: VC, NLD

- Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing: Truong

- Phong Tb chirc va Phap ché: Phong TCPC

- Phong Quan ly dao tao: Phong QLDT

- Ban Giam hiéu: BGH

5. Noi dung

5.1. Luu d6 qua trinh
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Pon vi N . ié 2
Bwdc h ‘n Lwu do thuc hién B'e';‘ mau/
thwe hien Hd so
BM/TCHC/11/01
BM/TCHC/11/02
Nép hé so 1én phong BM/TCHC/11/03
: VC,NLD TC-HC BM/TCHC/11/04
BM/TCHC/11/05
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2 |Phong TC-HC | ol Tiép nhin hd so =
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3 Phong TC-HC Kiém tra. thim dinh
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4 | Phong TC-HC Dy thao quyét dinh va BM/TCHC/11/06
trinh ky BGH
5 BGH Xem xét quyét dinh
-BGH
6 - Van thu Ky va ban hanh
quyét dinh
1 BM/TCHC/11/01
BM/TCHC/11/02
5 . BM/TCHC/11/03
7 Vin Thu Luu hé so BM/TCHC/11/04
BM/TCHC/11/05
BM/TCHC/11/06
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5.2. Md ta ndi dung chi tiét

Biéu mau md ta qué trinh nhu sau:

Don vi chiu

Budc Noi dung i . Thoi gian Két qua Biéu miu
trach nhiém
Chuan bj day du ho
so lién quan theo
dung cac biéu miu
da dugc phat hanh Truée 15 BM/P.TCPC/11/01
voi day da xac nhan .
o Yh o g VC. NLD ngaykétr | BM/P.TCPC/11/02
cua TR Sae Con v ’ | ngay dukién | 057 | BMIP.TCPC/11/03
1 Va’I"hor'1g QLBT Lanh dao don vi i b hoan BM/P TCPC/11/04
(do1 voi giang vién Phong QLDT ngodi vé chinh BM/P. TCPC/11/05
c6 gio day trong A in
N vige rieng
thoi gian xin di
nude ngoai vé viee
riéng) va nop hd so
vé Phong TC- HC
H6 so xin
di nude
= s . ngoai vé
2 Tiép nhan ho so Phong TC-HC N
vige riéng
cua VC,
NLb
Kiém tra, thim dinh
hd so. Xem xét, d6i
chiéu véi s6 nga
L s 15 ngay lam
phép ndm cua VC, o
o . viéc ke tur
3 NLD xin di nude Phong TC-HC i A
A ngay nhan
ngoai ve vigc riéng. \
i ] duoc ho so
Ly do di nudc ngoai
vé viée riéng va
nguon kinh phi
Néu ho so dang va Du thao
du, s ngay phép 15 ngay lam Quyét
am con lai cu viée ké tir i
g |mamconlicua | ppagpope | VEOREM | dinheho fays ropeiiios
VC, NLD con du dé ngay nhan | phép VC,
xin di nudc ngoai duogchd so | NLD di
vé viéc riéng thi nudc
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Don vi chiu . 2 x
Budc Noi dung N Thoi gian Keét qua Biéu mau
trach nhiém
Phong TC-HC du ngoai vé
thao Quyét dinh cho viéc riéng
phép VC, NLb di
nude ngoai vé viee
riéng, trinh BGH
xem xét, quyét dinh
BGH xem xét ho so
a quyét dinh trén ,
va duyet & 03 ngay ké
co s& nguyén vong o )
o tir ngay nhan
5 ca nhan cua VC, BGH .
duoc ho so
NLD va tinh hinh R i
A A trinh ky
cong viéc cua don
vi, cua Nha truong
Néu dong y, BGH Quyét
ky quyét dinh cho dinh cho
phép VC, NLD di BGH phép VC,
6 nude ngoai vé viee 01 ngay NLD di
A - Van thu )
riéng va van thu nudc
truong ban hanh ngoai vé
theo quy dinh vi€c riéng
BM/P.TCPC/11/01
BM/P.TCPC/11/02
Vin thu luu trit hd 5 . BM/P.TCPC/11/03
7 . Van thu 01 ngay
so theo quy dinh BM/P.TCPC/11/04
BM/P.TCPC/11/05
BM/P.TCPC/11/06
6. Bi¢u miu
Ma hoa
TT No6i dung 2 x Noi luu Thoi gian luu
bieéu mau
Don xin phép di nudc ngoai . 5
1 o BM/P.TCPC/11/01 | Phong TC- HC 05 nam
ve vigc riéng
Giay cam két chap hanh dung . .
2 ) , o BM/P.TCPC/11/02 | Phong TC- HC 05 nam
quy dinh cta phép luat
3 | Don xin nghi phép nam BM/P.TCPC/11/03 | Phong TC- HC 05 nam
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Xac nhan ciia Pang uy (ddi
v6i VC, NLD la dang vién)

BM/P.TCPC/11/04

Phong TC- HC

05 nam

Thong tin gio giang (d6i véi
giang vién c6 gio giang trong
thoi gian xin di nudc ngoai vé

vigc riéng)

BM/P.TCPC/11/05

Phong TC- HC

05 nam

Quyét dinh cho phép VC,
NLP di nudc ngoai vé viée
riéng

BM/P.TCPC/11/06

Phong TC- HC

05 nam

Trang 8/8




	4. Khái niệm và chữ viết tắt
	5. Nội dung
	5.1. Lưu đồ quá trình
	5.2. Mô tả nội dung chi tiết
	6. Biểu mẫu

